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1.Общие положения
1.1. ПолОжение об оргаНизациИ контролЬно-пропУскногО режима (далее -

Положение) разработано в соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006

Jф116 ко мерах по противоДействию террориЗму)), Федеральным законом от

0б.Oз.2006 J\b 35-ФЗ <О противодействии терроризму, Федеральным законом от

28.12.2010 J\ъз9O-ФЗ (о безопасности), Законом РФ от 10.07.1992 ]ф з266-1 (об
образовании), на основанииПостановлениrI администрациИ города Красноярска

от |4.12.20|8 J\Ъ 805 кОб утверждении Положения о порядке осуществления

пропускногО режима В мунициПzlJIьном образовательном учреждении отрасли

"Образование" города Красноярска)).
1.2.Положение регламентирует организацию и порядок осуществлениЯ В

дошкольном образовательном учреждении (далее - мАдоУ) пропускного режима
в целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных
террориСтических, экстремистскptх актов и других противоправных действий в

отношении воспитанников, педагогических работников и технического

персонаJIа.
1.3.Способы обеспечения проttускного режима в )л{реждении:
- привлечение на договорной основе имеющих лицензию на осуществление

частной охранной деятельности частных охранных организаций, федералъного
государственного унитарного предприятия "Охрана" Федералъной слуЖбы войсК

национаJIъной гвардии Российской Федерации, rrодр€}зделений вневедомственной
охраны войск национаJIьной гвардии Российской Федерации по Красноярскому
краю (далее - охранные организации), в том числе за счет внебюджетных средств;

- и (или) установление запрета на посещение учреждения гражДанаМИ, Не

явJIяющИмисЯ воспитаНникамИ и работНикамИ у{реждеНия (далее - посетители),

во время образовательного процесса, в часы, предусмотренные расписанием
занятий, режимом работы )п{реждения.

1.4. Положение о пропускном режиме, в том числе график доступа граждан

на территорию учреждения, подлежит размещению на информационных стендах,

располоЖенных в здании и на территории учреждения, на офици€UIьном сайте

r{реждения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
1.5. Положение устанавливает порядок доступа сотрудников, воспитанников

и их родителей (законньгх представителей), посетителей на территориЮ и в здание

МДДОУ, а также порядок вноса и выноса матери€rлъных средств, въезда и выеЗДа

автотранспорта.
1.6. Лицо ответственное за организацию и обеспечение контрольНо-

пропускного режима на территории МА!ОУ, назначается приказом заведуЮщеГо.
|.7. Контроль, организация и обеспечение соблюдения контрольно-

пропускного режима возлагается:
- на заместителя заведующего по административно-хозяйственной работе

(круглосуточно);
- дежурных администраторов (.rо графику дежурств с 07.00 до 19.00; в

выходные и прЕlздничные дни - круглосуточно).



2.организация контрольно-пропускного режима
2.1.,Щоступ на территорию и в здание мддоУ разрешается:

- работникам с 06.45 до 19.15.;

- воспИтанникаМ и их родИтеляМ (законнЫм представителям) с 07.00 до 19.10;

- посетитеjulм с 08.00 до 17.00.

2.2.Вход в здание МАДОУ осуществJuIется :

- работниками через центр€}льный вход с помощью домофонного ключа или

после ответа на перечень установленных вопросов по домофону;
- воспитанниками и их родителями (законными представителями) - через

центр€t;1ьный вход после разговора по домофону с воспитателем своей группы;

- посетителями - через вход с постом охраны с регистрацией в книге

посетителей.
2.3.Щопуск на территорию и в здание мддоУ в рабочие дни с 19,00 до

07.00, в выходНые И праздниtIные дни осуЩествJUIется.с письменного разрешения

заведующего или заместителя заведующего по административно-хозяйственной

работе.
2.4. При выполнении в учреждении строительных и ремонтных работ вход

рабочих в у{реждение осуществляется по списку, составленному подрядной

ърганизацией, согласованному с руководителем у{реждения, без записи в

журн€tле у{ета регистрации посетителей.
2.5.Вход посетителей на семинары, открытые мероприятия мАдоу

осуществляется по списку, составленному работником, ответственным за

открытое мероприятие,. без регистрации данных В журнале )л-Iета посетителей в

присутствии работника, ответственного за открытое мероприятие, или лица,

ответственного за пропускной режим.
2.6. Представители органов государственного контроля (надзора),

муницип€шьного контроля при осуцtrествлении государственного контроля

(надзора), муниципЕUIьного контроля за деятельностью у{реждения осуществJUIют

вход в учреждение на основании служебного удостоверения с предъявлением

руководителю у{реждения или иному должностному лицу r{реждения,

уполномоченному руководителем, заверенных печатью копий распоряжения или

приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного

контроля (надзора), органа муниципалъного контроJIя о проведении проверки,

2.7. Представители средств массовоЙ информации при осущестВIIениИ

профессионаJIьной деятельности осущестВляюТ вхоД в уIрежДение на основании

редакционного удостоверения или иного документа, удостоверяющего личность и

полномочия журналиста, с предъявлением руководителю учреждения или иному

должносТномУ лИЦУ rIреждениrI, уполномоченному руководителем,

редакционного задания.
2.8. Представители правоохранительных органов при осуществлении

профессИон€Lльной деятельности осущестВляюТ вхоД в учрежДение на основании

служебного удостоверениrI.
2.9. Иные посетители осуществляют вход в r{реждение на основании

паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.

a



2.|о. Лицо, ответственное за пропускной режим, фиксирует в журнале

регистрации посетителей данные документа, удостоверяющего личность

посетитеJUI, времени прибытия, времени убытия, цели посещения учреждения,

после записи указанных данных в журнале регистрации посетители

ПереМеЩаЮТсяПоЗДаниЮrIрежДени'IВсоПроВожДениирУкоВоДиТепя
учрежден ия и (или) лиц, уполномоченных руководителем учреждения,

2.1|. При несоблюдении IIосетителем IIорядка организации пропускного

режима в здании )п{реждения лицо, ответственное за пропускной режим,

незамедлитеJIьно информирует руководителя учреждени,I и действует по его

указаниям либо применяет устройство треВожной сигн€}JIизации с целью вызова

сотрудников охранной организации,
- 

2.I2. Лицо, ответственное за IIропускной режим, периодически осуществJIяет

осмотр помещений r{реждениrl на предмет выявления посторонних и

IIодозрительных предметов.
2.|з. Родителям, посетителям не разрешается проходитъ в детскии сад с

крупногабаритными сумками, в противном слу{ае они оставляют их на посту

охраны или рчlзрешают их осмотреть,

3.обязанности участников образовательного процесса,

посетителей при осуцIествлении контрольно_ пропускного

режима
З.|.Завеdуюъцuй обжан :

- издаватЬ приказы, инструкции, необходимые для осуIцествления

контролъно-пропускного режима;
- вносить изменения в Положение для улучшения контрольно-

пропускного режима;
-оПреДеЛяТЬПоряДокконТроЛяИнаЗначиТЬЛИЦ,оТВеТсТВенНыхЗа

организацию контрольно-пропускного режима;
- оIIератИвно конТролировать выполнение требований Положения работу

ответственных лиц, дежурных администраторов и Др,

з.2.залlесmumель завеdуюtцеzо по аdлпuнuсmраmuвно-хозяйсmвенной

рабоmе обязан обеспечивать:
- исправное состояние домофона, электронной системы входной двери;

- рабочее состояние сиатемы оповещения;

- свободный доступ к аварийным и запасным выходам;

- исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, каJIиток,

крыши и т.д.;

рабочее состояние аварийной подсветки в указателях маршрутов

эвакуации;
- контроль выполнения ПоложениrI всеми )п{астниками образовательного

процесса.
З .З .! ежур ньtй а d мuнu с mр аmо р обжан



:),

- осуществлять контроль допуска родителей (законных представителей)

воспитанников, посетителей в здание мАдоУ и въезда автотранспорта на

территорию;
- проводить обход территории и здания в течение дежурства с целью

выявления нарушений правил безопасности, делать записи в Хtурнале обхода

территории;
- контролировать собпюдение Положения работниками и посетителями

МАДОУ;
- при необходимости (в случае обнаружения подозрительных Лиц,

взрывоопасных или подозрительных предметов и т.д.), принимать решения и

руководитъ деЙствиями по предотвращению чрезвыЕIайных

сиryаций (согласно инструкциям по rтожарной безопасноСТИ, |РаЖДаНСКОЙ

обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

- выявить лицl пытающихся в нарушении установленных Правил

проникнуть на территорию МАЩОУ, совершить противоправные деЙствия в

отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества N4Адоу. в
необходимых слrIаях с помощью средств связи подавать сигнаJI

правоохранительным органам, вызыватъ группу задерж ания вневедомственной

охраны.
З.4.Сmорожа обжаньt:
- проводить обход территории и здания мАдоУ в течение дежурства с

целью вьuIвлениrI нарушений правил безопасности, делать записи в Х{урнале

обхода территории; 
,

- прИ необходИмостИ (В случае обнаруЖениЯ подозрительных JIицl

взрывоопасных или подозрителъных предметов и т.д.) принимать решения и

ру*о"од"ть действ иями по предотвращению чрезвычайньIх ситуаций (согласно

инструкциям по пожарной безопасности, гражданской обороне, ОХРаНе ЖИЗНИ

и здоровья детей и т.д.);
- выявJIять лиц пытающихся в нарушении установленных правил

проникнуть на территорию МАЩОУ, совершить противоправные действия в

отношении воспитанников, работников, посетителей и имущества МАдоу. в
необходимых случаях с помощью средств связи подавать сигн€Lп

правоохранительным органам, вызывать вневедомственную охрану;
- исключить доступ в МАЩОУ работников, воспитанников и их родителей

(законных представителей), посетителей в рабочие дни с 19.00 до 07.00, в

выходные и пр€вдничные дни (ru исключением ЛИЦl доIIущенных по

письменному разрешению заведующего или заместителя заведующего по

административно-хозяйственной работе) в течение суток.
З .5 .Р абоmнuклr МДДОУ обязаны:
- осуществлять контроль за пришедшими к ним посетителями на

протяжении всего времени нахождения в здании и на территории МАДОУ;
- проявлять бдительность при встрече посетителей в здании и на

территории мАдоу (уточнять, к кому пришли, гIровожать до места

назначения и перепоруIIать другому сотруднику);
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- следитЪ, чтобЫ основнЫе и запасные выходы из групп, прачечной, кухни

были всегда закрыты;
- при связи по домофону с родителями (законными представителями) или

посетителями спрашивать фамилию, имя, отчество; целъ визита; номер и

название .py.rrr"ri фамилию ) имя) отчество необходимого работника МДДОУ;

фамилию ) имя) дату рождения ребенка.
З .6. Р о dumелu (iaKoHHbte пр еd сmавumелu) во спumаннuко в обязаны :

- приводить и забирать детей лично;

- входитъ в Мдщоу и выходитъ из него только через вход с охраной или

входы групп детского сада;
- для доступа в МАЩОУ связываться с группой или кабинетом через

домофон и отвечать на необходимые вопросы;
- при входе в здание проявлять бдительность и не пропускать

посторонних лиц (либо сообщить о них сотрудникам ЩОУ),
З .7 .Посеmumелu обязаны:
- связыВаться по домофонУ с работниками мАдоУ, отвечать на его

вопросы;
- осуществлять вход в мАдоУ на основании паспорта или иного

документа, удостоверяющего личность, с фиксацией в журн€LJIе регистрации
посетителей данных документа, удостоверяющего личность, времени

прибытия, времени убьттия, цели посещения учреждения;
- после достижениlI цели посещения, выходить через вход с охраной;

- не вносить в мддоу объемные сумки, коробки, пакеты и т.д.

н а m ер р umо р uu у чр е ж d ен uя по с еmum е лял4 з а пр е u4ен о :

- проносить, употреблять €lJIкогольную и спиртосодержащую продукцию,

наркотические средства, психотропные вещества или их аналоги;

- находиться в состоянии €Lпкогольного или наркотического опьянения;

- курить табак, испопьзовать электронные сигареты или их аналоги;

- проносить, исполъзовать холодное, огнестреЛъНОе ОРУЖИе И бОеПРИПаСЫ,

пневматические винтовки и гIистолеты; имитаторы оружия, электрошоковые

устройства; г€tзовое оружие, ztэрозольные распылители и оружие самообороны;

взрывчатые вещества, взрывные устройства, пиротехнические средства и иные

опасные для окружающих предметы и вещества;
- нарушать общественный порядок, выражаться нецензурной бранью;

- выryливать животных;
- осквернять здания или иные сооружения, уничтожать или повреждать

имущество у{реждеЕия, элементы благоустройства и озеленениrI его

территории;
- нарушать требования пожарной безопасности;
- выбрасывать мусор не в специально отведенных для этого местах;

- находиться после 19:00.

,щосmуп zpalrcdaH на mеррumорuю учренсdенuя моilсеm быmь о?роначен

на BpeMrI проведения мероприятий учреждениrI, предусмотренных уrебным
планом и планом воспитателъной работы, а также на время осуществJIения



ремонтных, строительных, профипактических работ, благоустройства и

озеленениJI территории,
учренсdенuе оzр(Iнччuваеm свобоdньtй dосmуп zpшHcdat на территорию в

соответст вии а установленным графиком посещения,

Прч несоблюdенuч пропускно?о ренсuл, _: :!.!:!":л":" 
mерршmорuю

учрежdенuя лuцц ответственное за пропускной режим, действует в порядке,

предусмотренном гryнктом 2,|_| настоящего Положения,
^ 

i.ОВ. Рабоmнuкам МД!ОУзапрещается:
-нарУшаТЬтребованияПоложения,инстрУкцийПоПожарнои

безопасности, rр"*о""aкой обороне, охране жизни и здоровъя детей;

- оставлять без присмотра воспитанников, имущество и оборудование

мАдоу,
- оставпять незапертыми двери, окна, фрамуги, каJIитки, ворота и т,д,;

-ВПУскаТънаТерриТориЮнеиЗВесТнЬIхлиц.иJIиц,неУIасТВУЮЩихВ
образоват.п""о' ,,роч"," фодствеНников, друзей, iнакомых и т,д,);

.осТаВлятьбезсоПроВожДенияПосеТиТелейМдЩоУ;
-нахоДиТъсянаТерриТорииИВЗДанииМАДоУВнерабочееВреМя,

выходные и праздничные дни,
з .09.РоdimеЛЯ^л,, (законньtлl преdсmавumелям) воспumаннltков запрещается:

-нарУшаТЬтребованияПоложения,инстрУкцийпопожарной
безопасности,.рu*дй.кой обороне, охране жизни и здоровъя детей;

- оставJIяr" Ъa, сопровождения ипи присмотра детей;

- оставJUIтъ открытыми двери в здание мддоУ или групIТу;

- пропускатъ через центрапьный вход подозритепьных lrиц;

- входитъ в здание мАдоУ через запасные выходы,

4. Организация пропускного рет"_ча для автотранспорта

на территории МАДОУ
4.|. мддоу обеспечивает контропь доступа автотранспорта на

территорию у{реждения,
4.2.ПриказомрУкоВоДиТеляУчрежДенияУТВержДаеТсясПисок

автотранспорта, которому разрешен доступ на территорию мАдоу,

4.з. Стоянка личного транспорта работников мддоУ на территории

учреждениrI запрещена,
4.4. посл.'оЙ"ru"ия рабочего дня, в выходные, пр€LзднИЧНЫе ДНИ, В НОЧНОе

время допускается въезД на территорию учреждения только специаJIизированного

автотранспорта оперативных служб,

4.5. обо всех случаях въезда транспортных средств на территорию

учреждения без согпасов ания лицо, ответственное за прогryскной режим,

информирует заведующего Мд,,щоу и по его указанию при необходимости -

территориальный opru" Министерства внутренних дел Российской Федерации,

4.6.ПринесоблюДенииПоряДкаорганиЗацииПроПУскноГорежиМаДпя
автотранс,,орта на территории iиддоУ лицо, ответственное за пропускной

режиМ'действУетВtIоряДке,преДУсМоТренноМПУнкТоМ2.IIнасТояЩеГо
положения. 

i



5.ответственность участников образовательного процесса

за нарушение контрольно-пропускного режима
5.1 .Работники МАДОУ несут ответственность:

- за невыполнение требований Положения;
.нарУшениеинстрУкцийПопожарнойбезопасности'ГражДанскоИ

обороне, охране жизни и здоровью детей;

- допуск на территорию и в здание МАДОУ посторонних лиц;

- х€uIатное отношение к имуществу МАЩОУ,

5.2.РодителИ (законные предстаВитепи) воспитаНникоВ И Другие

посетители несут ответственностъ:
- за невыполнение требований Положения;

- нарушение прав"п б.rоrrасного пребывания детей в МДДОУ;

- нарушение условий договора с МАДОУ;
- хаJIатное отношение к имуIцеству МАЩОУ,
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пАуIrIткА
по организац ии иобеспечению соблюдения

конТроЛЬно-ПроПУскногорежиМавМАДоУNb50

1. Щержать пои себе постоянн ,о устройство тревожной

сигнализации. v

2.ФиксироВаТЬВЖУрналереГисТраЦИИПосеТиТелеи
ДанныеДокУМенТа'УДосТоВеряЮЩеГоЛиЧносТъпосеТиТеЛя'
времени прибытия, времени убытия: Цели посеIцения

учреждения.
з. При несоблюдении посетителем 

,порядка организации

пропускного режима в здании NIДЩоУ N9 50 незамедлителъно

""6орrировать 
заведуюIцего учреждения или дежурного

администратора И действовать по его указаниям либо

примен"ru у.iройство тревожной сигнализации с целью вызова

сотрудников охранной организации, 
v^ 

4. Не разрешать посетителям проходить в детскии сад с

крупногабаритными сумками,

5. Постоянно вести видеоконтроль за входами в здание

МАДОУ Jrlb 50 и территорией учреждени,I,

/


